Ouverture de poste

Le Fabrique de la paroisse Sainte-Cécile est actuellement a la recherche d’une personne comme
GERANT DE FABRIQUE pour la Basilique-Cathédrale.

Dans le cadre de son travail, la personne a la gérance occupera le poste de coordonnateur
administratif sous I'autorité de 'Assemblée de Fabrique et du curé de la paroisse Sainte-Cécile.
Elle sera appelée a étre responsable de la gestion administrative de la Fabrique.

Poste permanent a temps partiel a 3 jours semaine soit 21 heures; trois (3) mois
de probation.

Compétences recherchées :

o Adhérer aux valeurs de I'Eglise catholique;

Dipldme de niveau collégial; Formation en gestion et/ou en comptabilité un atout ou
expérience équivalente

Habileté et connaissance de la Suite Office

Organisation, confiance, discrétion;

Autonomie et esprit d’équipe;

Fiable, ponctuel et assidue ;

Maitrise du frangais parlé et écrit, anglais un atout

Sans antécédent judiciaire;
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Salaire a discuter et entrée en fonction dés que possible

Les personnes intéressées par ce poste sont priées de faire parvenir leur C.V., accompagné
d’'une lettre de motivation, a I'adresse : cure@basiligue-cathedrale.com

Les candidatures seront considérées jusqu’a ce que le poste soit comblé.
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