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NOTRE CŒUR N’ÉTAIT-IL PAS BRÛLANT EN NOUS? 
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INTRODUCTION
Ce document est destiné aux personnes qui accompagnent les candidats à la confirmation. Il explique la procédure à suivre pour inscrire des candidats et candidates aux parcours de confirmation. Le lecteur y trouvera aussi d’autres renseignements utiles pour l’accompagnement des candidats à la confirmation.
LA MISSION DES ACCOMPAGNATEURS

Les accompagnateurs sont appelés à être des compagnons de route pour les candidats afin de répondre à leurs questionnements et les suivre dans leur démarche de foi. Les accompagnateurs doivent être, à l’exemple du Christ, un modèle d’accueil, de bienveillance et d’écoute. 
Le rôle des accompagnateurs est aussi de monter un dossier pour chacune de ces personnes, dossier qu’ils remettront dûment complété à la chancellerie du diocèse un mois avant la confirmation. 
LA RENCONTRE DES ACCOMPAGNATEURS 
Les accompagnateurs rencontrent le responsable du service de la formation à la vie chrétienne diocésain dès le mois de septembre
, afin de connaître leurs besoins et de leur faire connaître les ressources mises à leur disposition (matériel catéchétique, ressources paroissiales, etc.). 
C’est à ce moment que les accompagnateurs reçoivent le présent document. Dans le cas où un accompagnateur ne peut être présent, le responsable du service de la formation à la vie chrétienne prendra rendez-vous auprès de cette personne afin d’assurer un suivi. 
Mentionnons également qu’à suite à cette rencontre, le nom et le numéro de téléphone des personnes accompagnatrices seront possiblement affichés sur le site diocésain (www.diocesevalleyfield.org) afin de diriger adéquatement des candidats potentiels vers les ressources disponibles.

PROCÉDURE D’INSCRIPTION
1. Condition d’inscription 

Les accompagnateurs accepteront dans les parcours adultes seulement des personnes ayant 16 ans et plus. 

2. Frais d’inscription 

À déterminer…
3. Fiche d’inscription
Outre l’accompagnement spirituel et humain qu’ils accomplissent auprès des candidats, les accompagnateurs doivent remplir une fiche d’inscription (voir l’ANNEXE II : Fiche d’inscription).
4. Certificats à joindre à la fiche d’inscription
Les accompagnateurs doivent envoyer la fiche d’inscription à la chancellerie du diocèse avec les deux documents suivants:
1) Le certificat de baptême de la personne à confirmer;

2) Le certificat de baptême et de confirmation du parrain et/ou de la 
    marraine de confirmation.

Note : Si le candidat a du mal à retracer les lieux de son baptême et/ou de sa confirmation, une démarche peut être faite auprès de la secrétaire de la chancellerie afin qu’elle fasse elle-même les recherches (Madame Lise Simoneau - Tel : 450-373-8122, poste 247 - courriel : chancellerie@diocesevalleyfield.org - télécopie 450-371-0000).

Il ne faut pas envoyer à la chancellerie l’original du certificat mais une copie du certificat en prenant soin d’écrire «copie conforme» dans le coin supérieur droit des copies réalisées.  Les copies doivent être signées et datées (date du jour) par la personne qui effectue les photocopies. 
5. La vérification de la notice de confirmation

Il est de la responsabilité des accompagnateurs de vérifier si le certificat de baptême du parrain ou de la marraine renferme la notice de confirmation. 
( Si une personne a été confirmée il est possible de lire sur le certificat de baptême «A été confirmé le» suivi de la date de confirmation.  
( Si tel n’est pas le cas, le parrain ou la marraine devra 1) se procurer un nouveau certificat de baptême sur lequel apparait la notice de confirmation ou 2) se procurer un certificat de confirmation, sinon il ou elle ne pourra agir comme parrain ou marraine de confirmation.
6. Le choix du parrain et de la marraine de confirmation

Les candidats au sacrement de la confirmation doivent choisir un parrain et/ou marraine. Ils choisiront si possible leur parrain et/ou marraine de baptême. Autrement, ils pourront choisir une autre personne signifiante parrain ou marraine (une seule suffit), pourvue que la personne choisie remplisse les conditions suivantes : qu’elle soit catholique, confirmée et qu’elle ait déjà reçu le sacrement de l’eucharistie; qu’elle ait 16 ans accomplis; et que ce ne soit ni son père, ni sa mère.  
7. La rencontre des confirmands avec l’évêque

Une rencontre obligatoire pour tous les confirmands et leurs accompagnateurs a lieu avec l’évêque à une date déterminée à l’avance.  Le  Service de la formation à la vie chrétienne transmet cette information aux accompagnateurs qui doivent en informer leurs candidats. Cette rencontre a lieu à la salle Guy-Bélanger du Centre diocésain situé au 11, rue de l’Église à Salaberry-de-Valleyfield. À cette occasion, les confirmands doivent remettre à l’évêque une lettre expliquant pourquoi ils désirent recevoir le sacrement de la confirmation.  (Voir l’annexe VI comme exemple de lettre.) 

8. L’envoi des documents
Les accompagnateurs doivent envoyer l’ensemble des documents (fiches d’inscription, certificat de baptême des candidats et certificat de baptême et de confirmation des parrains et/ou des marraines) à Madame Lise Simoneau, la secrétaire de la chancellerie (chancellerie@diocesevalleyfield.org) un mois avant la date prévue de la confirmation. Il peut être envoyé par la poste ou déposé au Centre diocésain dans une enveloppe adressée à la secrétaire de la chancellerie, en prenant soin d’y inscrire le nom de l’accompagnateur et le nom de la région pastorale desservie.
Tout dossier incomplet ou arrivé en retard entraînera un délai de plusieurs mois pour la réception du sacrement.  Les accompagnateurs doivent en aviser clairement leurs candidats.
9. Les cas particuliers
Être confirmé constitue une situation normale pour accéder au sacrement de mariage. Par ailleurs, être confirmé et avoir déjà reçu le sacrement de l’eucharistie constitue une exigence incontournable pour être admis comme parrain ou marraine de baptême.
Néanmoins, si le temps manque pour une préparation adéquate d’un-e futur-e époux-se ou d’un-e futur-e parrain ou marraine au sacrement de la confirmation et sa réception, la personne non confirmée, pourra quand même agir en tant que parrain ou être marié, mais celle-ci devra promettre solennellement de suivre dès que possible le parcours de préparation requis en vue du sacrement de confirmation et s’engager par écrit à le faire. La totalité des frais pour le parcours sont demandés au moment de l’inscription.

L’accompagnateur suivra alors les étapes suivantes : 
Étape 1
Faire signer au candidat un formulaire d’engagement à la confirmation (annexe III Formulaire d’engagement à la confirmation dans le cas de parrainage ou de marrainage, annexe IV Formulaire d’engagement à la confirmation dans le cas d’un mariage) et demander aux candidats de régler les frais pour les parcours. Pour obtenir une copie électronique du document, contacter la responsable du Service de la formation à la vie chrétienne à 450-373-8122, poste 215 ou à fvc@diocesevalleyfield.org.
Étape 2
Envoyer une lettre d’engagement à la confirmation au prêtre qui présidera le baptême ou le mariage afin de l’informer de la situation. Un modèle de lettre est mis à votre disposition (annexe V). Celle-ci, une fois rédigée, doit être faxée ou postée au célébrant dans les plus brefs délais.  Pour obtenir une copie électronique du document, contacter la responsable du Service de la formation à la vie chrétienne à 450-373-8122, poste 215 ou à fvc@diocesevalleyfield.org. 
Étape 3
Remettre au candidat une copie de la lettre d’engagement à la confirmation qu’il devra apporter le jour de l’événement afin d’éviter toute complication.  
Étape 4 
Joindre une copie de la lettre d’engagement à la fiche d’inscription et aux certificats qui seront envoyés à la secrétaire de la chancellerie (présentement, Mme Lise Simoneau : 450-373-8122, poste 247). ll est important de brocher les documents de chacun des candidats afin d’éviter toute confusion.
Annexe 1 : aide mémoire pour la Procédure d’inscription 

ÉTAPE 1

· Remplir la Fiche d’inscription (annexe II) ou consulter le site du diocèse (www.diocesevalleyfield.org) sous l’onglet «Naître et vivre en Dieu» pour obtenir le formulaire électronique. 
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ÉTAPE 2 
· Recueillir les certificats, c’est-à-dire…
· l’original ou une copie du certificat de baptême du candidat.  

Dans le cas d’une copie, certifier que les originaux ont été vus en prenant soin d’écrire «copie conforme» dans le coin supérieur droit des copies réalisées.  Celles-ci doivent être signées et datées (date du jour) par la personne qui effectue les photocopies.

· l’original ou une copie du certificat de baptême et de confirmation du parrain et/ou de la marraine.  Il est important de s’assurer que la notice de confirmation apparaisse sur le document.

· Faire des photocopies et remettre les originaux aux candidats.

Pour les cas particuliers
( Faire signer au candidat un formulaire d’engagement à la confirmation  (annexe III – dans le cas de parrainage ou de marrainage ou annexe VI – dans le cas d’un mariage).
( Envoyer une lettre d’engagement à la confirmation (annexe V) au      prêtre qui présidera le baptême ou le mariage afin de l’informer de la situation. 

( Remettre au candidat une copie de la lettre afin d’éviter toute complication le jour de l’événement.

( Joindre une copie de la lettre aux documents destinés à la secrétaire de la chancellerie (Mme Lise Simoneau, 450-373-8122, poste 247).
ÉTAPE 3

(  Aviser le candidat de la date de la rencontre avec l’évêque (date, lieu, heure).

(  Aviser le candidat de la date de la célébration de la confirmation (date, lieu, heure).

ÉTAPE 4

(  Faire parvenir le nom de tous les candidats à la secrétaire de la chancellerie afin de tenir à jour ses listes et ainsi assurer le suivi;

( Faire parvenir à la secrétaire de la chancellerie (chancellerie@diocesevalleyfield.org) tous les documents au moins 1 MOIS avant la date prévue de la confirmation.            

ANNEXE 2 - FICHE D’INSCRIPTION D’ADULTE AU BAPTÊME OU À LA CONFIRMATION
Il s’agit d’une préparation au baptême  



Oui   □

Non   □
Il s’agit d’une préparation à la confirmation 



Oui   □

Non   □
Avez-vous fait votre premier pardon (confession) ? 


Oui   □

Non   □
Avez-vous fait votre première communion (eucharistie) ? 

Oui   □

Non   □
Quelle est votre motivation ? 


Devenir parrain ou marraine 
□

Me marier à l’Église


□

Approfondir ma foi


□
Nom et prénom du candidat : ______________________________________________

Date de naissance : __________________________________   Age : _____________

Adresse complète (numéro de rue, rue, ville, province, code postal)

____________________________________

____________________________________

____________________________________
Téléphones 
Domicile : 
______________________________

 
Travail : 
______________________________

 
Cellulaire : 
______________________________
Quel est le nom de votre paroisse actuelle? 


______________________________
NOM et PRÉNOM du PÈRE du/de la candidat-e:

______________________________
NOM et PRÉNOM de la MÈRE du/de la candidat-e:

______________________________
NOM et PRÉNOM du PARRAIN du/de la candidat-e:
______________________________
NOM et PRÉNOM de la MARRAINE du/de la candidat-e:
______________________________

Date du début du cheminement: ______________________________

RETOURNER À L’ACCOMPAGNATEUR-TRICE CETTE FICHE ET LES ORIGINAUX SUIVANTS 
1 – POUR UN BAPTÊME :  JOINDRE LE CERTIFICAT DE NAISSANCE (civil) DE LA PERSONNE À BAPTISER et LE CERTIFICAT DE BAPTÊME et CONFIRMATION DU PARRAIN ET/OU DE LA MARRAINE.
2 – POUR  CONFIRMATION : JOINDRE LE CERTIFICAT DE BAPTÊME DE LA PERSONNE À CONFIRMER et LE CERTIFICAT DE BAPTÊME et CONFIRMATION DU PARRAIN ET/OU DE LA MARRAIN

ANNEXE 2 - AIDE MÉMOIRE POUR L’ACCOMPAGNATEUR-TRICE
(Ne pas envoyer cette page à la chancellerie) 

Nom de la personne accompagnatrice  
_____________________________________________
Accompagnement débuté le  

_____________________________________________
Paroisses du baptême (s’il y a lieu) 
_____________________________________________
Adresse complète de la paroisse

_____________________________________________
_____________________________________________
Date du baptême



_____________________________________________
POUR UN BAPTÊME  certificat de naissance (civil) 
· reçu 


□  

· copie authentifiée
□    

· original remis 

□
POUR UNE CONFIRMATION 
certificat de baptême 
· reçu 


□  

· copie authentifiée
□    

· original remis 

□
BAPTÊME et CONFIRMATION cert. parr. ou marr.
· reçu 


□  

· copie authentifiée
□    

· original remis 

□
Si la motivation est le parrainage ou le mariage, compléter les informations suivantes  

Date du baptême du mariage  
______________________________________
Paroisse  



______________________________________
Célébrant  



______________________________________
Nom du bébé  


______________________________________

L’accompagnateur doit retourner la fiche d’inscription et la copie (pas d’originaux) du certificat de baptême à la chancellerie (Infos - Madame Lise Simoneau : 450-373-8122,  poste 247).
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Annexe 3 : Formulaire d’Engagement à la confirmation

 (DANS LE CAS DE PARRAINAGE OU DE MARRAINAGE)
CANDIDAT-E   
	Nom :
	Prénom :



	Adresse :



	Ville :


	Code postal :  

	Téléphone :


	Poste :

	Diocèse : 


	Paroisse de baptême 

du bébé :

	Nom du Bébé :


	Date du Baptême :




PROMESSE 
Par la présente, je m’inscris à la préparation au sacrement de la      CONFIRMATION qui débutera au mois de _____________   _______.

                                                                         (mois)                (année)

Je m’engage à suivre toute la démarche et à recevoir le sacrement de la confirmation à la fin de la session. 

Signé à __________________________________
(Inscrire le nom de la ville)                           
Ce    ______    ______________________
         (jour)                (année)
Candidat(e): _____________________________
(Inscrire le nom du (de la) candidat-e)
Témoin: ___________________________ 

  (Signature de l’accompagnateur-trice)
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Annexe 4 : Formulaire d’engagement à la confirmation 
(DANS LE CAS D’UN MARIAGE)
CANDIDAT-E   
	Nom :
	Prénom :



	Adresse :



	Ville :


	Code postal :  

	Téléphone :


	Poste :

	Diocèse : 


	Paroisse du MARIRAGE :

	Date du MARIAGE :


	


PROMESSE 
Par la présente, je m’inscris à la préparation au sacrement de la      CONFIRMATION qui débutera au mois de _____________   _______.

                                                                         (mois)                (année)

Je m’engage à suivre toute la démarche et à recevoir le sacrement de la confirmation à la fin de la session. 

Signé à __________________________________
(Inscrire le nom de la ville)                           
Ce    ______    ______________________
         (jour)                (année)
Candidat(e): _____________________________
(Inscrire le nom du (de la) candidat-e)
Témoin: ___________________________ 

  (Signature de l’accompagnateur-trice)
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Annexe 5 : Lettre d’engagement à la confirmation
(Date du jour)
(Nom du célébrant) 
(Nom de la paroisse)
(Nom du diocèse où sera présidé le baptême)

O b j e t :
Engagement de confirmation en vue de (parrainage ou marrainage) 


Monsieur l’Abbé,

Nous vous avisons que (nom du (de la) candidat-e en lettres majuscules), ayant complété son inscription à l’initiation chrétienne des adultes, peut être acceptée comme (parrain ou marraine) de baptême de (nom du bébé en lettres majuscules), tel que demandé le (date du baptême) dans votre paroisse (nom de la paroisse ou sera célébré le baptême).

(Nom du (de la) candidat-e en lettres minuscules) s’est engagé (conjuguer le verbe selon le cas) à entreprendre, à poursuivre et à terminer sa démarche de catéchuménat et à recevoir le sacrement de la confirmation le (date de la célébration de la confirmation) prochain.

Espérant le tout à votre satisfaction, nous demeurons disponibles pour tous renseignements supplémentaires.

(Apposer votre signature)
(Inscrire votre nom en caractères d'imprimerie) 

(Vos coordonnées – téléphone et adresse courriel)
ANNEXE 6 : LETTRE À L’ÉVÊQUE POUR LA CONFIRMATION
Pourquoi une lettre ?

L’évêque ou son délégué rencontre normalement ceux et celles qui vont être confirmé-e-s quelque temps avant la célébration. À cause du nombre, il les rencontre en groupe et ne peut avoir une rencontre individuelle avec chacun-e. L’évêque demande donc aux candidat-e-s de lui présenter une lettre expliquant 1) les raisons pour lesquelles il ou elle désire être confirmé-e et 2) ce que cela signifie pour le (la) candidat-e au terme de sa préparation. L’évêque pourra ainsi mieux connaître tous les confirmands, avant la célébration. Soulignons que cette lettre demeure confidentielle.
Concrètement, que faut-il écrire?

D’abord, il s’agit d’écrire simplement, en étant soi-même. Bien que l’évêque ne soit pas un ami proche, il n’est pas nécessaire de se perdre dans des formules de politesse ou un style pompeux. Il vaut mieux être personnel et vrai. De plus, la lettre n’a pas besoin d’être longue.
Voici quelques pistes pouvant aider les futur-e-s confirmands à rédiger leur lettre à l’Évêque.   Son contenu peut également s’inspirer de ce qui aura été évoqué dans le groupe de préparation. 

On peut : 


[image: image8.png]


 se présenter, dire ce qui est important pour soi, comment on voit son avenir, évoquer l’un ou l’autre point plus difficile dans sa vie; 
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 expliquer ce qui a permis de se décider à se préparer au sacrement de la confirmation, si la démarche a été une décision libre et personnelle; 
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 partager ce qui a été vécu pendant le parcours de préparation, les découvertes qui ont été faites, les changements vécus; 
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 dire pourquoi on fait librement la demande du sacrement de la confirmation, ce que l’on en attend pour sa vie de chrétien. 

On n’oubliera pas d’écrire lisiblement et de signer sa lettre, en écrivant la date du jour, son prénom, son nom et son adresse.

Texte inspiré de www.liturgiecatholique.fr/La-lettre-a-l-eveque-pour-la.html
ANNEXE 7 : CALENDRIER DES COMMUNICATIONS
SEPTEMBRE  

Le Service de la formation à la vie chrétienne convoque par courriel ou par téléphone les accompagnateurs à une rencontre d’information et d’échanges.  

SEPTEMBRE ET FÉVRIER 

La date et l’heure de la rencontre des confirmands avec l’évêque ainsi que la date et l’heure de la célébration de la confirmation sont communiquées aux accompagnateurs qui devront en informer leurs candidats. Les accompagnateurs doivent également informer les confirmands de la lettre à écrire à l’évêque. 

OCTOBRE ET AVRIL 

Un courriel est envoyé aux accompagnateurs les invitant à faire suivre le nom de leurs candidats à la secrétaire de la chancellerie (chancellerie@diocesevalleyfield.org), si ce n’est déjà fait.
Un courriel est envoyé aux accompagnateurs afin de leur rappeler la date prévue de la rencontre des confirmands avec l’évêque et ce, deux semaines avant la rencontre.

NOVEMBRE ET MAI

Un courriel est envoyé aux accompagnateurs leur rappelant la date, l’heure et les consignes concernant la célébration de la confirmation et ce, deux semaines avant la célébration.

Le Service de la formation à la vie chrétienne demeure disponible pour toute demande d’aide et de renseignements pouvant aider les accompagnateurs dans leur mission d’évangélisation.  Pour tout commentaire ou suggestion, adressez-vous au responsable du service de la formation à la vie chrétienne, par téléphone (450-373-8122, poste 215), courriel  (fvc@diocesevalleyfield.org) ou télécopie (450-371-0000).
PROCÉDURE
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� L’emploi du masculin pour désigner des personnes n’a d’autres fins que celle d’alléger le texte.


� Une date sera communiquée aux accompagnateurs.





PAGE  
9

