
 
 

OFFRE D’EMPLOI ÉTUDIANT 
 

Archiviste dans le cadre du programme 
JEUNESSE CANADA AU TRAVAIL 

 
Service des archives de la Congrégation de Notre-Dame 

 

 

Projet été 2017 : Rédaction de fiches de fonds d’archives et de capsules historiques 
 

Description du travail : 

 Rédiger des fiches de fonds d’archives d’institutions scolaires dirigées par la Congrégation de 
Notre-Dame dans les différentes provinces canadiennes selon les Règles pour la description des 
documents d'archives (RDDA); 

 Sélectionner des documents d’archives pour faire la promotion des fonds et collections; 

 Rédiger de courtes capsules historiques pour accompagner des documents d’archives relatifs à 
l’histoire de l’enseignement au Canada ; 

 Compléter la recherche d’informations historiques grâce à des sources complémentaires aux 
fonds d’archives.  
 

Qualifications requises : 

 Être inscrit au certificat en archivistique ou à la maîtrise en sciences de l'information ; 

 Avoir déjà suivi un cours de description des archives selon les RDDA ; 

 Très bonne compréhension du français et de l’anglais ; 

 Excellente maîtrise de la rédaction en français ; 

 Maîtrise de la suite bureautique Microsoft Office. 
 
Durée du projet : 11 semaines (5 juin 2017 au 19 août 2017). Les dates sont flexibles. 
 
Taux horaire : 24.11$  
 
Lieu de travail : 
Maison mère de la Congrégation de Notre-Dame 
2330, rue Sherbrooke Ouest, Montréal, H3H 1G8 
 
Merci de faire parvenir une lettre de présentation et votre curriculum vitae à Marie-Josée Morin, 
coordonnatrice du Service des archives (mjmorin@cnd-m.org). L’étudiant.e doit être préalablement 
inscrit.e sur le site web de Jeunesse Canada au travail dans les établissements du patrimoine (JCTÉP). 
 
La date limite pour la réception des candidatures est le 7 mai 2017. Seule les étudiant.e.s 
sélectionné.e.s pour l’entrevue seront contacté.e.s. 

mailto:mjmorin@cnd-m.org

